Dirigente Scolastico Giuntini Cristina Giuntini.cristina@jicsquidomonaco.it

DIRIGENTE SCOLASTICO

PERSONE
FUNZIONIGRAMMA a.s. 2023/2024

DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI

Ciabattini Silvia ciabattini.silvia@icsquidomonaco.it

DSGA

Attivita di Vicariato

1° collaboratore | Innocenti Carla | innocenti.carla@icsquidomonaco.it

2° collaboratore | Biagiotti Alida Biagiotti.alida@icsquidomonaco.it

Coordinamento scuola secondaria- attivita laboratoriali derivanti dal POF

Coordinatrice scuola dell'infanzia

3° collaboratore  Parri Alessandra : Parri.alessandra@icsquidomonaco.it

FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 2 SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI
GESTIONE PIATTAFORMA | Inserimento nominativi e tutoraggio per la gestione delle | MAGNANENSI MARIARITA
GPU E PIATTAFORME piattaforme G-SUITE e del registro elettronico (scuola | magnanensi.mariarita@icsguidomona
INTERNE PER SCUOLA secondaria). Referente  documentazione PON. Membro | co.it
SECONDARIA G.d.MNIV

COORD. COMUNICAZIONE
INTERNA

Coordinamento attivita di documentazione informatica con
particolare attenzione all'attivita di comunicazione interna della
scuola primaria. Gestione sito istituto e tutoraggio docenti per
l'uso delle piattaforme digitali per la scuola primaria, dell'infanzia e
personale ATA. Coordinamento Unita operativa Team Digitale,
Coordinamento formazione digitale dei docenti. Membro
G.d.M.NIV;

GIOVANI TIZIANA
giovani.tiziana@icsguidomonaco.it

REFERENTE INVALSI

Curatore indagini statistiche di istituto e di interpretazione dati
Invalsi € membro coordinamento prove IV-V scuola primaria per
matematica. Membro G.d.M./NIV

CALCHETTI MARA
Calchetti.mara@icsguidomonaco.it

COORD.RICERCA D.S.A.

Aggiornamento definizione del protocollo sulle tempistiche e
modalita (prove di classe prima e prove standardizzate classe
seconda). Coordinamento DSA con definizione della
documentazione interna e dei protocolli professionali di classe
prima, seconda primaria , dell'azione di potenziamento e del
QdR; formazione dei docenti su tematica DSA; sportello docenti
per alunni BES; monitoraggio alunni a seguito di segnalazione;
coordinamento commissione DSA; documentazione di istituto
BES. Incontro con Ds per monitoraggio. R.A. scuola infanzia e
primaria per allineamento metodo fonologico. Potenziamento della
comprensione del testo per tutte le classi scuola primaria (su
modello Ravizza). Tutoraggio stesura PDP. Membro G.d.M./NIV

MAZZONI MONICA
Mazzoni.monica@icsguidomonaco.it




COORDINAMENTO
INFANZIA

Progettazione iniziative di formazione; attivita organizzative di
carattere generale. Coordinamento attivita revisione del
documento in uscita, coordinamento RA e pianificazione incontri
di psicomotricita. Coordinamento R.A. scuola infanzia e primaria
per allineamento metodo fonologico. Membro G.d.M./NIV

PARRI ALESSANDRA
Parri.alessandra@icsguidomonaco.it

COORD. LABORATORI
INGLESE

Coordinamento interno con i docenti madrelingua; monitoraggio e
sviluppo dell’esperienza primaria e secondaria di Clil,
coordinamento commissione sul curricolo di L2 per infanzia;
sviluppo competenze linguistiche di inglese e dei moduli PON
inerenti la lingua inglese. Membro G.d.M./NIV

NARDONE FLORA
Nardone.flora@icsguidomonaco.it

AREA 3

FUNZIONI STRUMENTALI
INTERVENTI E SERVIZI AGLI STUDENTI

ORIENTAMENTO

Attivita di orientamento per la scelta della scuola superiore;
contatti con le scuole superiori; organizzazione dello sportello
direzionale rivolto agli studenti di classe 3°; coordinamento
dellUnita operativa con docenti in formazione di tutoraggio;
documentazione di istituto BES. Membro G.d.M./NIV

GIANNINI LINDA
Giannini.linda@icsguidomonaco.it

AREA 4

FUNZIONI STRUMENTALI
REALIZZAZIONE DEI PROGETTI FORMATIVI D’INTESA CON ENTI E IST.ESTERNE

INCLUSIONE

Stesura documentazione interna per protocollo BES terza area.
Segue protocollo PPA. Gestione progetto esecutivo per le aree a
forte processo immigratorio; ridefinizione documentazione interna,
anche tenendo presente le piattaforme in uso dall’ Istituto;
coordinamento delle commissioni per inserimento alunni
provenienti dal altri Paesi; cura dei contatti con l'esterno per
fornire mediatori o facilitatori linguistici; coordinamento formazione
inclusione (RA UDL); documentazione di istituto BES. Membro
G.d.M.NIV

MENCUCCI ANNALISA
Mencucci.annalisa@icsguidomonaco.it

DISABILITA’

Partecipazione attivita di formazione del CTS e coordinamento
sulla disabilita con particolare attenzione alla documentazione
inerente la certificazione dell'alunno con BES; coordinamento
formazione disabilita anche di rete; documentazione di istituto
BES. Membro G.d.M./NIV

RENZETTI CHIARA
Renzetti.chiara@icsguidomonaco.it

ANIMATORE DIGITALE

TEAM INNOVAZIONE

NOCENTINI LUCA

Ref.INFANZIA Ref. PRIMARIA

Ref. SECONDARIA

Di Mario Rossella Giovani Tiziana

Gori Chiara

Membri del Team Digitale

Andreini Serena Balo Giovanna
Busi Silvia
Radicchi Beatrice
Lodovichi Sabrina
Mazzoni Monica

Montaini Gioia

Mattesini Alba

Mencucci Annalisa
Busi Francesca

Vannini Francesca

Donati Claudia

\ AREA 1
AUTOVALUTAZIONE
D'ISTITUTO

GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA

Coordinamento assegnato allo Staff di Istituto composto

Innocenti Carla

da FS+ Coordinatori di ordini di scuola per azione

Biagiotti Alida

autovalutativa.

Parri Alessandra

SPORTIVE

CURRICOLO DI ISTITUTO/POF

AREA 1

COORDINAMENTO ATTIVITA’

Stesura definitiva del POF e PTOF e documentazione

Innocenti Carla

interna curate dai Coordinatori di ordine di scuola.

Biagiotti Alida

Coordinamento commissione Educazione Civica

GESTIONE DEL PIANO DELL’OF
Coordinamento attivita EEMM e Kids Sport e
Sportgiocando

Parri Alessandra

ERTA FORMATIVA

Cresci Vania




Coordinamento attivita proposte dall’lUSP/CONI,
dell’attivita Gruppo sportivo e Junior Sport

Magnanensi
Maria Rita

COORDINAMENTO
PROG. DM8/11

Coordinamento attivita previste dal Dm 8/11.
Commissione Dm8/11

Nocentini Luca

LAB. STRUMENTALE

Coordinamento attivita del laboratorio musicali scuola

Nocentini Luca

SECONDARIA secondaria

Lab. GIORNALINO Attivita di redazione e coordinamento giornalino di istituto Giovannetti Sephora

SCOLASTICO

AREA 3 INTERVENTI E SERVIZI AGLI STUDENTI

A SCUOLA DI Cura progetto “A scuola di democrazia”. Monitoraggio del

DEMOCRAZIA Regolamento d'Istituto/Patto di corresponsabilita con la Gori Chiara
partecipazione di studenti e studentesse

PERCORSI ORIENTATIVI Interventi di coordinamento degli sportelli orientativi rivolti
alle famiglie. Giannini Linda

LEGALITA’

Percorsi di riflessione autorientativa scuola secondaria

Attivita di formazione promossa a livello provinciale e cura
della formazione interna

De Simone Serafina




